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PROVOZNIi RAD

zpracovany pro Materskou Skolu a détskou skupinu v souladu s
pozadavky § 7, odst. 2, zakona ¢. 258/2000 Sb., Vyhlasky. ¢. 160/2024
Sb. a vybranych ustanoveni Vyhlasky ¢. 146/2024 Sb.

Nazev Verze | Schvaluje Zpracoval Ucinnost
Provozni fad pro skoly, 1.00 Bc. Jaroslav Kocian, OZO v prevenci rizik,
$kolska zafizeni (BEPR/014/PREV/2023)
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Udaje o zafizeni

Nazev subjektu
Adresa subjektu
ICO

Schvalena kapacita

PF¥i tvorbé Provozniho rfadu se uplatriuji zejména pozadavky zdkona 258/2000 Sb. v platném znéni, vyhlaska
160/2024 Sh. v platném znéni, vyhlaska 146/2024 Sb. v platném znéni a dalsi pravni a ostatni predpisy

Zakladni pojmy

Pro ucely této vyhlasky se rozumi

e ditétem predskolniho véku dité, které nedovrsilo 6 let véku nebo nezahdjilo povinnou skolni dochdzku,

e dlouhodobym pobytem pobyt ve vnitfnim prostoru nebo jeho funkéné vymezené ¢asti, ktery trva v priibéhu
jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje se pfi trvalém uzivani budovy vice nez jednou tydné; za dlouhodoby
pobyt se povaZuje i pravidelné stfidani kratkodobého pobytu v rliznych vnitfnich prostorech, trva-li v
pribéhu jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje-li se pfi trvalém uzivani budovy vice nez jednou tydné,

e  kratkodobym pobytem pobyt v mistnosti béhem jednoho dne po dobu kratsi nez 4 hodiny,

e pfimo vétratelnymi prostory, jsou prostory vétratelné z venkovniho prostoru budovy nebo nucené
vétratelné mechanicky

Prostorové podminky

Zafizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti predskolniho véku, provozovna pro vychovu a vzdélavani pro déti
predskolniho véku a détska skupina musi mit venkovni prostor umoznujici volny pohyb déti. Tento venkovni
prostor |ze nahradit vyuZitim obdobné plochy v dochazkové vzdalenosti. Dochdzkova vzdalenost musi odpovidat
véku a fyzickym moZnostem déti a ucelnosti vyuZiti dané plochy v ramci jejich denniho rezimu.

Materska Skola, détskd skupina ma vlastni zahradu ANO — NE nebo vyuZivd obdobné plochy v dochazkové
vzdalenosti, doplnte konkrétni adresu:

V pripadé urceni obdobné plochy musi byt mimo moznosti déti vyhodnocena i problematika bezpe¢ného presunu
déti, zpUsob vyuZiti jinymi osobami apod.

Rostliny a dfeviny vysazené ve venkovnim prostoru podle nebo uzité ve vnitinich pobytovych prostorech zafizeni
pro vychovu a vzdéldvani a provozovny pro vychovu a vzdélavdni a détské skupiny musi byt vybrany a udrzovéany
tak, aby byla zachovana ochrana zdravi déti. To znamena, Ze nebudou vysazovany nebo pribéiné budou
odstranovany rostliny a dreviny s negativnim plsobenim na zdravi déti

Vnitfni uspofadani v zafizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti predskolniho véku, provozovné pro vychovu a
vzdélavani pro déti pfedskolniho véku a détské skupiné musi umoZiovat

e vyuku

e volné hry déti

e jejich odpocinek

e osobni hygienu

e télesna cviceni

e stravovani, pokud toto neni zajisténo v jiném stravovacim zafizeni.

Lehatka nebo lGZka pouZivanad détmi musi poskytovat pevnou oporu zad, izolaci proti chladu a musi byt
umoznén volny pohyb mezi lehatky a lGzZky. Prostor pro ukladani lehatek, [(Zek a lGZzkovin musi umozZiiovat jejich
provétravani a oddélené uloZeni lGzkovin pro kazdé dité. Kazdé dité musi mit individudlné pridélené a oznacené
lGZkoviny.

Podlaha v zatizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné musi byt
snadno Cistitelna.
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V zafizeni pro vychovu a vzdélavani a v provozovné pro vychovu a vzdéldvani a détské skupiné musi byt
hygienicka zafizeni a Satny osvétlené a vétratelné. V prostoru Satny musi byt umoZnéno kazdému ditéti uloZit
své osobni véci oddélené od osobnich véci ostatnich déti.

V zatizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné musi byt dodrzeny
normové hodnoty podle ceské technické normy upravujici optimalni doby dozvuku. V ptipadé zmény prosti
nebo obmény zafizovacich predmétl bude provedena konzultace s odbornikem na problematiku sifeni zvuku

Vybaveni nabytkem

Zafizeni pro vychovu a vzdélavani, provozovna pro vychovu a vzdélavani a détska skupina musi byt vybaveny
nabytkem, ktery zohledriuje rozdilnou télesnou vy$ku déti a podporuje spravné drzeni téla. Zidle a stoly pro déti
musi spliovat normové hodnoty ceské technické normy upravujici velikostni ukazatele nabytku a musi
umoznovat dodrzovani ergonomickych zasad prace déti v sedé. Pracovni stoly déti musi mit matny povrch.

Osvétleni

Ve vnitinich prostorech budov zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské
skupiny uréenych k dlouhodobému pobytu déti musi denni osvétleni odpovidat poZadavkiim ceské technické
normy upravujici denni osvétleni.

Pro vétsinu zrakovych Cinnosti v zafizeni pro vychovu a vzdélavani, provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské
skupiné se vyZaduje smér denniho osvétleni zleva a shora. Svitidla u soustav elektrického osvétleni se umistuji
na strop rovnobéiné s okenni sténou, pokud to umozni stavebné technické dispozice prostor. Mista déti
v mistech, kde jsou umistény pracovni stoly a herny orientovana tak, aby déti nebyly v zorném poli oslfiovany
jasem osvétlovacich otvor( a ani si nestinily misto, kde se nachazi predmét zrakové ¢innosti

V pfipadé zmén v osvétleni musi byt naplanovéno tak, aby bylo v souladu s vyhlaskou 160/2024 Sb. a po ukonceni
musi byt provedeno méreni a dolozitelné pro kontrolni organy KHS.

Osvétlovaci soustavy a €asti vnitfnich prostorti odraZejici svétlo musi byt ¢istény a obnovovany ve lhitach
danych planem udrzby v souladu s projektem osvétleni a musi byt udrzovany v takovém stavu, aby poZzadované
vlastnosti osvétleni byly splnény po celou dobu Zivota osvétlovaci soustavy. Neni-li projektem osvétleni urcen
plan udrzby, provadi se nejméné dvakrat rocné myti oken, ramd, svitidel a svételnych zdroja.

VyplIné u svislych a Sikmych osvétlovacich otvord v prostorech s dlouhodobym pobytem osob musi byt Ciré,
bezbarvé a umozZiovat vyhled ven.

Mikroklimatické podminky

Prostory zatizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské skupiny urcené k
pobytu musi byt pfimo vétratelné. Pro zajisténi vétrani z venkovniho prostoru budovy pfirozenym vétranim, je
nutné zajistit otevirani a zavirani oken z podlahy bezpeénym zplsobem. Bezpe¢nym zplsobem z podlahy je
nutné zajistit i manipulaci se Zaluziemi a dalSimi clonicimi zafizenimi.

Zatizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovna pro vychovu a vzdélavani a détskda skupina nesmi byt
provozovany v pfipadé, Ze 3 dny po sobé jdouci klesne minimalni teplota vzduchu v téchto prostorech pod
hodnotu uvedenou v tabulce ¢. 2.

V zafizeni pro vychovu a vzdélavani a v provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné pfi extrémnich
venkovnich teplotach, kdy venkovni teplota vzduchu namérend ve stinu je vyssi nez 30 °C nebo kdy je ve
vnitfnich prostorech namérena vysledna teplota vyssi nez hodnota tg max uvedena v tabulce ¢. 2 prilohy, musi
byt zajisténo snizeni tepelné zatéZe déti, zejména pobytem déti a Zakl v tepelné nezatizeném prostredi a
zajiSténim pitného rezimu pro déti.

Provozni podminky

V zafizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti predskolniho véku, provozovné pro vychovu a vzdélavani pro déti
predskolniho véku a détské skupiné je denni doba pobytu venku po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku
Ize upravit s ohledem na klimatické podminky.

Prostory zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské skupiny musi byt
udrZovany v Cistém a neposkozeném stavu s ohledem na ucel jejich uZivani, a to véetné pouzivanych llzkovin,
ruénikd a pradla.

Cisté IGzkoviny, ruéniky a pradlo se skladuji v samostatnych prostorech nebo v ¢istych, uzaviratelnych skiinich
nebo na policich v obalech.
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Manipulace s pouzitymi llizkovinami, ru¢niky a pradlem musi probihat hygienicky nezdvadnym zplsobem.

U nuceného vétrani a klimatizace musi byt zajisténa pravidelnd udrzba a Cisténi podle navodu vyrobce nebo
dodavatele. V ramci doporucené udrzby technickych zafizeni bude o kaidém provedeném Cisténi proveden
zdznam.

Zdravotni podpora

Je stanovena dokumentem s ndazev ,,Spolecné sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy a Ministerstva
zdravotnictvi k zajiSténi zdravotni podpory ve Skoldch a Skolskych zafizenich®, evidované pod €. j. MSMT-
10972/2024-2 (dale jen ,dokument”). Tento dokument Vam zasildam pfilohou mého dopisu. Aktualizace
spolecného sdéleni zpfesfiuje a vyjasriuje nékteré nepresnosti, na které jsme byli v pribéhu uplynulych dvou let
upozornéni. Jde predevsim o rozdéleni zdravotni podpory na tfi typy: akutni stavy (kdy je poskytnuti prvni pomoci
zdkonnou povinnosti kazdého obc¢ana), laické Ukony (které muze zajistit sama skola) a zdravotni Gkony, které smi
provadét pouze zdravotnicky pracovnik, kterym Skola obvykle nedisponuje.

Uklid prostor 3koly
V navaznosti na ustanoveni NV 101/2005 Sb. v platném znéni stanovuji cyklus uklidu v zafizeni pro vychovu a
vzdélavani v prostorach urcenych pro trvaly pobyt

e denné setfenim vSech podlah a povrchl na vihko, u kobercl vycisténim vysavacem

e denné vynasenim odpadkd,

e denné za poufiti Cisticich prostiedkl s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel, pisodrovych musli a
zachodd, na socialnim zafizeni bude k dispozici anti bakteriologické mydlo v pfipadé potreby dezinfekce

e nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni a dezinfikovanim umyvaren a
zachodd,

e nejméné dvakrat ro¢né umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdroju,

e nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor a zafizovacich predmétd,

e pravidelnou udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a €iSténim vzduchotechnického zafizeni podle
navodu vyrobce nebo dodavatele

Uklid a vyména lGzkovin
Vyména lGzkovin v Materské Skole se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vyména rucnikll jednou za tyden; v
pfipadé potreby ihned.

pfilohy k Provoznimu Fadu

PoZadavky na hygienické zafizeni

Hygienické zafizeni v provozovné Zivnosti péce o dité do 3 let véku v dennim rezimu a détské skupiné, do které
dochazi déti do 3 let véku, musi obsahovat détské zachodové misy, které musi svou velikosti a vyskou osazeni od
podlahy odpovidat véku déti a které jsou napojeny na privod tekouci pitné nebo uZitkové vody (dale jen ,,détska
zachodova misa“), détska umyvadla, ktera musi svou velikosti a vyskou osazeni od podlahy odpovidat véku déti
a ktera jsou napojena na privod tekouci pitné a teplé vody (dale jen ,détska umyvadla“) a détské nocniky.
Détské nocniky se myji pod tekouci pitnou nebo teplou vodou vcetné dezinfekce v prostoru provozné nebo
prostorové oddéleném od prostoru uzivaného détmi.

Umyvarna se déle vybavuje podle véku déti sprchou nebo sprchovym koutem s napojenim na pfivod tekouci
pitné a teplé vody. Umyvadla a sprchy musi byt opatfeny pouze jednim vytokovym ventilem napojenym na
centralni termostatickou smésovaci armaturu umisténou mimo dosah déti, nebo smésovacimi bateriemi se
zafizenim pro omezeni nejvyssi teploty na vytoku. Umyvarna je déle vybavena krytym odpadkovym koSem a v
pfipadé péce o dité do 2 let véku prebalovacim pultem.

Hygienické zafizeni v zatizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti predskolniho véku, v provozovné pro vychovu a
vzdélavani pro déti predskolniho véku a détské skupiné musi obsahovat détské zachodové misy, a dale détska
umyvadla a sprchy, napojené na privod tekouci pitné a teplé vody. Umyvadla a sprchy musi byt opatfeny pouze
jednim vytokovym ventilem napojenym na centralni termostatickou smésovaci armaturu umisténou mimo dosah
déti, nebo smésovacimi bateriemi se zafizenim pro omezeni nejvyssi teploty na vytoku. Sprchy musi byt feseny
tak, aby do nich déti mohly vstupovat bez cizi pomoci.

V zatizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné musi byt vyclenén
odvétravany prostor pro ukladani Cisticich prostfedkd a pomicek mimo dosah déti.
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V pfipadé, Ze neni zfizena vylevka s pfivodem tekouci pitné a teplé vody s odvodem vody v samostatné mistnosti,
zfidi se alespon na jednom hygienickém zafizeni. V pfipadé hygienického zafizeni zfizeného, Ize vylevku nahradit
jinym technickym vybavenim zajistujicim pFivod tekouci pitné a teplé vody a odtok vody, které je umisténo tak,
aby bylo umoznéno hygienické myti a dezinfekce détskych nocnikl mimo dosah déti.

Vsechna hygienicka zafizeni v zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské
skupiné musi byt vybavena prostredky pro hygienické myti a hygienické osuseni rukou a toaletnim papirem.
Umyvadla a sprchy musi byt napojeny na pfivod tekouci pitné a teplé vody.

Pozadavky na vétrani a parametry mikroklimatickych podminek

Tabulka €. 1: MnoZstvi privddéného venkovniho vzduchu v u¢ebndch, hernach, pracovnach a télocvi¢énach a
mnozstvi odvadéného vzduchu v Satnach a hygienickych zafizenich v zafizeni pro vychovu a vzdélavani a
provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné:

pfivadény venkovni
typ prostoru vzduch
(m3. hod?)

odvadény vzduch (m3. hod™) pro
narazové vétrani

ucebny, herny, pracovny, mistnosti urcené k

dlouhodobému pobytu déti a Zaka 20 na dité/zaka

[télocvieny 120 na dité/zéka | |
‘éatny H HZO na dité/zaka ‘
‘umyvérny H HSO na 1 umyvadlo ‘
‘sprchy H H150-200 na 1 sprchu ‘
‘zéchodové kabiny H HSO na 1 kabinu, 25 na 1 pisodr ‘

Celorocné pripustné parametry mikroklimatickych podminek:

Tabulka ¢. 2: Hodnoty teplot, rychlosti proudéni a relativni vlhkosti vzduchu

teploty rychlost relativni
typ prostoru tg min || tg max proudéni vlhkost
) || (°c) va(m.s?) rh (%)
ucebny, herny, pracovny, mistnosti uréené k dlouhodobému 20 |l 28
pobytu déti a zaka
‘télocviény H 18 H 28 ‘
satny L2028 ] 01-02 30- 65
‘umy’/vérny H 24 H - ‘
‘Sprchy H 24 H N ‘
‘zéchodové kabiny a chodby H 18 H - ‘

Kontrolu teploty vzduchu v pobytovych prostorech Ize zabezpecit pomoci nasténnych teploméra. Teploméry se
nesmi umistovat na stény s okny a stény vystavené pfimému dopadu sluneéniho zareni a musi byt umistény
minimalné 1 m nad Urovni podlahy.

Vybrana ustanoveni Vyhlasky 146/2024 Sb.

§13

Oploceni nebo jiné ohrazeni pozemku

Oploceni nebo jiné ohrazeni vyZzaduje pozemek se stavbou,

kterou je tfeba chranit pred vstupem neopravnénych osob.

§19

Vétrani

Pobytova mistnost stavby pro vychovu a vzdélavani musi byt vétratelna. Dalsi pozadavky na vétrani stanovi jiny
pravni predpis.
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Centrélni Satna déti a Zakl bez pfirozeného vétrani musi byt vétrana nucené podtlakové s vyménou vzduchu.
§20
Osvétleni, proslunéni a stinéni
Pobytova mistnost ve stavbé pro socidlni sluzby a herna matefské skoly s vyjimkou zazemi lesni mateiské Skoly
a vydejny lesni materské sSkoly musi byt navrZzeny a provedeny tak, aby bylo zajisténo jejich proslunéni.
§29
Pfistupnost
Stavba podle druhu a uUcelu musi byt navrZena a provedena tak, aby splnila poZadavky na pfistupnost podle
normy.
Stavba se podle druhu a potfeby vybavuje hmatovymi a akustickymi prvky pro osoby se zrakovym postizenim a
komunikacnimi prvky pro osoby se sluchovym postizenim.
Pfichod z verejného prostranstvi do stavby obcanského vybaveni v ¢astech urcenych pro uZivani verejnosti,
stavby bytového domu a stavby pro vykon prace vice nez 25 osobami, pokud charakter provozu v této stavbé
umoznuje zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim, musi byt
a) vytycen prirozenymi nebo umélymi vodicimi liniemi a
b) navrZen a proveden bez schod(l a vyrovnavacich stupnd; vyskovy rozdil Ize fesit komunikaci pro pési,
rampou uréenou osobam s omezenou schopnosti pohybu nebo orientace nebo vytahem.
Pfichod do stavby se specializovanymi sluzbami pro osoby se zrakovym postizenim, stavby verejné spravy,
nemocnice, polikliniky, posty, banky, zdravotni pojistovny, soudu, stavby pro vychovu a vzdélavani a vysoké
Skoly, verejné Casti vypravni budovy, odbavovaciho terminalu verejné dopravy a stanice metra musi byt zajistén
akustickym prvkem pro osoby se zrakovym postizenim.
Prostor uZivany osobami s omezenou schopnosti pohybu nebo orientace musi byt navrzen a proveden tak, aby
splnil pozadavky na pfistupnost.
§31
Schodisté a Sikma rampa
Kazdé podlazi, s vyjimkou vstupniho podlaZi v Urovni upraveného terénu, musi mit zajiSténo uzivani minimalné
jednim hlavnim schodistém. Pomocné schodisté musi byt navrZeno a provedeno tak, aby splnilo prostorové
parametry feseni Unikovych, popripadé zdsahovych cest
Schodisté a rampa urcena osobam s omezenou schopnosti pohybu nebo orientace musi byt navrzeny a
provedeny tak, aby splfiovaly poZadavky na pfistupnost. To neplati pro stavbu rodinnych dom, pro stavbu pro
rodinnou rekreaci a uvnitf bytu.
Viechny schodistové stupné v jednom schodistovém rameni u hlavniho schodi$té musi mit stejnou navrhovou
vysku, v primych ramenech i stejnou navrhovou Sirku.
Stavba pro vychovu a vzdélavani
§52
Stavba pro vychovu a vzdélavani a stavba vysoké sSkoly musi splfiovat poZadavky na pristupnost v Castech
uréenych pro uzivani verejnosti a v ¢astech uréenych pro uzivani détmi, zaky a studenty.
Pro materské Skoly, zakladni Skoly, stfedni Skoly a konzervatofe musi byt navrzen kapacitné dostate¢ny venkovni
prostor umoziujici volny pohyb déti a Zakd. Tento venkovni prostor lze nahradit zajisténim vyuZiti obdobné
plochy.
Stavba pro vychovu a vzdélavani musi byt navriena a provedena tak, aby povrchova teplota vnitfnich ¢asti
obvodovych stén byla po cely rok totozna s teplotou vzduchu v mistnosti.
Ve stavbé pro vychovu a vzdélavani se pro vysku okenniho parapetu poufZiji poZadavky dle tohoto predpisu.
(Okenni parapet, pod nimZ je volny prostor od urovné pochozi plochy k trovni upraveného terénu hlubsi nez 0,5
m aZ 12 m vCetné, musi byt minimdlné 0,85 m vysoky a minimdlné 0,2 m Siroky v urovni horni hrany parapetu.
Okenni parapet, pod nimZ je volny prostor od urovné pochozi plochy k trovni upraveného terénu hlubsi neZ 12 m,
musi byt minimdlIné 0,9 m vysoky a minimadlné 0,2 m Siroky v turovni horni hrany parapetu. Okenni parapet, ktery
svou vyskou a vlastnostmi odpovidd poZadované vysce ochranného zdbradli, nemusi splriovat poZadavek na jeho
minimdlni sSitku. Neni-li mozZné zajistit uvedené rozmérové poZadavky parapetu, musi byt zfizeno ochranné
zabradli. Vyska parapetu se méri od urovné pochozi plochy k horni hrané parapetu.
Pobytova mistnost mateiské skoly s vyjimkou zazemi lesni materské skoly a vydejny lesni materské skoly, zatizeni
pro péci o déti predskolniho véku s vyjimkou prostoru, v némz je poskytovana sluzba péce o dité v détské skupinég,
musi byt navriena a provedena tak, aby byla dodriena minimalni kubatura vzduchu 12 m3 na jednu pobyvajici
osobu.
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Prezencni listina
NiZe podepsani pracovnici stvrzuji svym podpisem, Ze byli sezndmeni s provoznim fadem

Datum Jméno pracovnika (Citelné) Podpis pracovnika Datum Jméno pracovnika (Citelné) Podpis pracovnika
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